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I Nabér na Doradce zawodowego | stopnia w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Biatymstoku nr XIV/08

DYREKTOR
WOJEWODZKIEGO URZEDU PRACY W BIALYMSTOKU

OGLASZA NABOR Nr XIV/08 NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Doradcy zawodowego [ stopnia

w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Bialymstoku

llos¢ stanowisk: 1
Wymiar czasu pracy: 1 etat
Miejsce wykonywania pracy: Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku

l. Wymagania niezbedne:
1. Wyksztalcenie wyzsze (psychologiczne, pedagogiczne lub socjologiczne).
2. Licencja zawodowa doradcy zawodowego | stopnia.
3. Doswiadczenie w zakresie prowadzenia zaje¢ z osobami bezrobotnymi.
4. Znajomos$¢ przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2008 r. Nr 69 poz.415 z
pézn. zm.)
. Dobra znajomo$¢ programéw komputerowych w zakresie pakietu MS Office.
. Uregulowany stosunek do stuzby wojskowej (dotyczy mezczyzn).
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L. Wymagania dodatkowe:

Co najmniej 5 letni staz pracy,

Mile widziane do$wiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadu terytorialnego.
Znajomo$¢ zagadnien z zakresu doradztwa i poradnictwa zawodowego.
Komunikatywno$¢, odpowiedzialno$¢ i rzetelno$¢.

Umiejetnos$¢ pracy w zespole.

Wysoka kultura osobista.

Umiejetno$¢ planowania i organizowania pracy.
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L. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Udzielanie klientom informacji zawodowych.

Gromadzenie, aktualizowanie, opracowywanie i upowszechnianie informacji zawodowych.
Udzielanie bezrobotnym i poszukujgcym pracy porad indywidualnych i grupowych.

Udzielanie informacji i doradzanie pracodawcom w zakresie doboru kandydatéw do pracy.
Prowadzenie dokumentacji w zakresie poradnictwa zawodowego zgodnie ze standardami ustug.
Wspétpraca z instytucjami rynku pracy.
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Iv. Wymagane dokumenty:

List motywacyjny.

Curriculum vitae.

Kopia dowodu osobistego badz o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Os$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych. o korzystaniu z petni praw publicznych oraz o niekaralnos$ci za
przestepstwo popetnione umysinie.

Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych posiadane wyksztatcenie.

Kserokopie $wiadectw pracy (jesli kandydat takie posiada).

Oswiadczenie kandydata, potwierdzajgce stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.
Dokumenty stwierdzajace uregulowany stosunek do stuzby wojskowej (dotyczy mezczyzn).

. Inne dodatkowe dokumenty po$wiadczajace posiadane kwalifikacje i umiejgtnosci.

0. Mile widziane referencje.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ poczta badz ztozy¢ w sekretariacieWojewddzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, pok. 209do
dnia 18 grudnia 2008 r. do godz. 15.00.

Na kopercie nalezy umieécié dopisek: ,, Dotyczy naboru Nr XIV/08 na stanowisko doradcy zawodowego | stopnia w Wojewédzkim Urzedzie Pracy
w Biatymstoku”.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po okreslonym wyzej terminie, nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej www.umwp-podlasie.pl/bip/wupb/) oraz na tablicy
informacyjnej (Il pietro) w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22.

Wymagane dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny, szczegétowe CV z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone
klauzula:
~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 1001, poz. 926 z péZn. zm.) oraz ustawg z dnia 22 marca 1990r. o
pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z pézn. zm.)".



Biatystok, 4 grudnia 2008 r.
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