Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku
BIP - Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku

I Referent w Wydziale Projektow EFS

DYREKTOR
WOJEWODZKIEGO URZEDU PRACY W BIALYMSTOKU

OGLASZA NABOR Nr 1/07 NA WOLNE STANOWISKO PRACY
REFERENTA
w Wydziale Projektow EFS

llo$¢ stanowisk: 2
Wymiar czasu pracy: 1 etat
Miejsce wykonywania pracy: Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22

. Wymagania niezbedne:

1. Wyksztatcenie wyzsze w zakresie nauk ekonomicznych, administracji lub prawa.

2. Wiedza w zakresie funkcjonowania Funduszy Strukturalnych Unii Europejskiej w polityce
regionalnej, ze szczegdinym uwzglednieniem Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Znajomos$¢ zagadnien z zakresu:

a. prawa gospodarczego Unii Europejskiej,

b. polityk wspdinotowych,

c. europejskiego rynku pracy.

4. Znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie pakietu MS Office.

5. Uregulowany stosunek do stuzby wojskowej (dotyczy mezczyzn).

Il. Wymagania dodatkowe:

1. Umiejetno$¢ praktycznego stosowania przepiséw prawa i redagowania pism urzedowych.
2. Do$wiadczenie zawodowe w administracji samorzadowej lub rzadowe;j.

3. Dobra znajomos$¢ jezyka angielskiego w mowie i pi$mie.

4. Komunikatywno$¢, odpowiedzialno$¢ i rzetelno$¢.
5. Umiejetnos$¢ pracy w zespole.
6. Wysoka kultura osobista.

lll. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Przygotowywanie Ramowych Planéw Realizacji Dziatania i innych strategicznych
dokumentéw wymaganych procesem wdrazania SPO RZL.

2. Opracowywanie dokumentacji konkursowe;j i organizacja procedury konkursowe;j

na realizacje projektéw w ramach SPO RZL.

3. Przygotowywanie posiedzen Komisji Oceny Projektéw do Dziatan SPO RZL.

4. Ocena formalna przedtozonych wnioskéw w ramach SPO RZL.

5. Przygotowywanie uméw finansowania projektéw w ramach SPO RZL zakwalifikowanych
do wsparcia w procesie realizacji procedury konkursowe;j.

6. Biezaca koordynacja projektéw przyjetych do realizacji w ramach SPO RZL.

7. Opracowywanie wszelkich dokumentéw zwigzanych z przygotowaniami do wdrazania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

IV. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny,

2. Curriculum vitae,

3. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolno$ci do czynnoéci prawnych, o korzystaniu
z petni praw publicznych oraz o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie,

4. Kserokopie dokumentéw po$wiadczajacych posiadane wyksztatcenie,

5. Kserokopie $wiadectw pracy (jesli kandydat takie posiada),

6. Zaswiadczenie lekarskie, od lekarza rodzinnego, potwierdzajace stan zdrowia pozwalajacy
na zatrudnienie na w/w stanowisku,

7. Inne dodatkowe dokumenty poswiadczajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,

8. Mile widziane referencje.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ poczta badz ztozy¢ w sekretariacie
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, w pok. 209 do dnia

29 stycznia 2007r. do godz. 14.00. Na kopercie nalezy umieéci¢ dopisek: ,Dotyczy
naboru Nr 11/07 na stanowisko Referenta w Wydziale Projektéw EFS”.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po okreslonym wyzej terminie, nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
(www.umwp-podlasie.pl/bip/wupb/) oraz na tablicy informacyjnej (Il pigtro) w Wojew6dzkim
Urzedzie Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22.

Wymagane dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny, szczegétowe CV z uwzglednieniem
przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy

dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 1001, poz. 926 z pézn. zm.)

oraz ustawg z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2001r.

Nr 142, poz. 1593 z pézn. zm.)”


http://bip.wup.wrotapodlasia.pl/praca_wup/archiwum/praca_2008/referent1/

Biatystok, 15 stycznia 2007r.

Janina Mironowicz
Dyrektor Wojewd6dzkiego
Urzedu Pracy w Biatymstoku
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