WOJEWODZKI URZ AD PRACY
w Biatymstoku

ul.Pogodna 22 15- 354 Biatystok, tel/fax (085) 74 97 200, 74 97 209

URZAD PRACY

e-mail: sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl, www.up.podlasie.pl

DA.2100-2-4/16 Biatystok, dnia 14.11.2016 r.

Zamawiajacym:

Wojewddztwo Podlaskie —

Wojewodzki Urzad Pracy w Biatymstoku
Ul. Pogodna 22

15-354 Biatystok

Fax 85 74 97 209

Wykonawcy

Zapraszam do zkenia oferty nawiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz WojewoOdzkiego ¢ftu Pracy w Biatymstoku oraz Oddziatow
Terenowych w Lomy i Suwatkach.

1. Opis przedmiotu zamowienia:
Kody klasyfikacji Wspoélnego Stownika Zaméwia (CPV)
Zgodnie z CPV — 64110000-0 Ustugi pocztowe.

1. W zakres przedmiotu zamdéwienia wchadz

a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranianngla przesytek pocztowych o
wadze do 2000g w zakresie ich przyjmowania, przentigania i d@iczania,

b) ustugi pocztowe dotygze paczek pocztowych w obrocie krajowym i zagramyoz w
zakresie ich przyjmowania, przemieszczania ¢doania,;

c) dokczanie zwrotéw przesytek listowych, po wyczerpawiszystkich maliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy oraz dozania zwrotnych potwierdaeodbioru po
skutecznym deaiczeniu;

2. Przez przesyiki pocztowegdace przedmiotem zamowienia rozumie gizesytki listowe:

a) zwykle - przesyiki nierejestrowane niedipce przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

b) zwykie priorytetowe - przesyiki nierejestrowamedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagraniganm

c) polecone - przesyiki rejestrowane nieddre przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

d) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowanajsnybszej kategorii w obrocie
krajowym;

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru zepyiki rejestrowane niegtlace
przesytkami najszybszej kategorii prgy za potwierdzeniem nadania i ¢lcrone za
pokwitowaniem odbioru;

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniedbioru - przesyiki rejestrowane,
najszybszej kategorii praje za potwierdzeniem nadania i e¢orone za
pokwitowaniem odbioru.

3. Przez paczki rozumiegsi



a) zwykte rejestrowane nietlyce paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategori
4. Wymiary przesytek listowych :
,,gabaryt A" - przesyiki o wymiarach:
- minimum: wymiary strony adresowej nie mydgy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm;
- maksimum:zaden z wymiaréw nie nie przekroczy wysokaé 20 mm, diugéé 325
mm, szerok& 230 mm;
,,gabaryt B" - przesyitki o wymiarach:
- minimum: j&li cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysdka20 mm lub diugéc 325
mm lub szerok& 230 mm,
- maksimum: suma dtugoi, szerokéci i wysokaci (grubgci) 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtug@) nie mae przekroczy 600 mm.
Przyjmuje s¢ tolerancje wszystkich wymiarow + 2 mm.
5. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamdi@a wynikaj z nasgpujacych
przepisow:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo poczt(ivéz. U. z 2016 r., poz. 1113 z
pbzh. zm.) oraz obowizujgcych przepiséw wykonawczych do ustawy, ktére powinn
spetnt Wykonawcy”.;

b) Polskiej Normy PN-T-85003 - koperty listowe dd@matycznego opracowania;

c) Polskiej Normy PN-T-85004 - koperty listowe rtka pocztowe;

d) Polskiej Normy PN-1S0269 - koperty listowe i #apocztowe;

6. Wykonawca zobowrany jest zapewdj ze nadanie przesyiki w placowce nadawczej
Wykonawcy ledzie skutkowa:

a) zachowaniem termindéw, o ktérych mowa w art. 58 gkt 2 kodeksu poghowania
administracyjnego oraz art. 124 kodeksu gasivania karnego,

b) zachowaniem terminéw, o ktorych mowa w art. 126 $kt.2 ustawy Ordynacja
podatkowa,

c) wniesieniem pisma dodu, o ktébrym mowa w art. 165 8§ 2 kodeksu ppsetvania
cywilnego i art. 83 § 3 ustawy z 30 sierpnia 200Rur Prawo o pogpowaniu przed
sagdami administracyjnymi (Dz. u. z 2002 r., Nr 158zp1270 z pazn. zm.);

7. Przesyiki dostarczanesdy przez Wykonawg do ka&dego miejsca w kraju i za gragic
objetego Porozumieniem Rwiatowym Zwizkiem Pocztowym.

8. Zamawiajcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placgwkdawcz w miejscowdci,
gdzie znajduje gisiedziba Zamawiagego oraz wymaga, aby punkty odbioru niedeonych
pod adres przesylek (awizowanych) znajdowaly rsa terenie kadej gminy lub gminy
sasiedniej.

9. Zamawiajcy zobowjzuje s¢ do dostarczenia raz dziennie od poniedziatku dtkypiw
godzinach mgdzy 12 — 15, przesytek do punktu nadawczego Wykayazmajdujcego st
nie dalej nt 5 km od siedzib Zamawigego (mieszcrego s¢ w granicach
administracyjnych miasta) lub nadawania korespocgderbezpdgrednio z siedzib
Zamawiagcego zlokalizowanych:

a) w Biatymstoku, ul Pogodna 22

b) w tomzy, ul Nowogrodzka 1

c) w Suwatkach, ul Przytorowa 9B

Odbior przesytek d&dzie odbywat si od poniedziatku do piku w godzinach mgidzy 8 — 10
we wskazanych przez Wykonagvgounktach odbioru, nie dalej mi5 km od siedzib
Zamawiagcego (mieszcgych sg¢ w granicach administracyjnych miasta), wymienidmyc
powyzej. Wymagane jest dostarczanie korespondencji przez Wykonawao siedziby
Zamawiagcego w Suwatkach przy ul. Przytorowej 9B oraz w &grmprzy ul. Nowogrodzkiej
1. W przypadku siedziby zlokalizowane] w Biatymatoldopuszcza i dostarczanie
korespondencji przez Wykonawdo siedzib Zamawiagego.

10. Wykonawca zobowtzany jest doswiadczenia ustug doczania przesylek do kdego
wskazanego przez Zamawjeggo adresu.



11. Wykonawca zobowzany jest do przyjmowania, przemieszczania tciania przesytek
na warunkach i w terminach oklenych w aktach prawnych regudgych swiadczenie ustug
pocztowych.

12. Odbiér poczty w innych godzinachznokreslonych w ust. 10 jest nitiwy po

wczesniejszym ustaleniu i uzyskaniu zgody Zamawgago. Zmiana godzin odbioru wymaga

kazdorazowo pisemnej zmiany umowy.

13. Odbioru i nadawania przesylek dokonywdeds upowanieni przedstawiciele

Wykonawcy.

14. Odbiér przesytek przytych do wystania édzie kadorazowo dokumentowany przez

Wykonawe pieczcia, podpisem i dat w pocztowe] ksizce nadawczej (dla przesytek

rejestrowanych) oraz na zestawieniuséciowym przesytek wg poszczegolnych kategorii

wagowych (dla przesytek zwyktych).

15. Zasady Kkorzystania z ustug pocztowychedgbych przedmiotem umowy,

odpowiedzialné¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienajgego wykonania tych

ustug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz progegitamacyjne okrdaja akty prawne:
1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowBZ. U. z 2016 poz. 1113 z fih
zm.)
2) rozporadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dni26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2Q1Bpz. 1468, ze zm.).
3) inne akty prawne zwtane z realizagj ustug lgdacych przedmiotem umowy,
wydanych na podstawie wdawych ustaw i rozpomdzen oraz w przypadku ustug
pocztowych w obrocie zagranicznym —caeynarodowe przepisy pocztowe.

16. Wykonawca ¢dzie doeczat odpowiednio do siedziby WUP w Bialymstoku gge

Oddziatow Zamiejscowych (w zaleoSci od tego, ktora placéwka nadata przesyik

pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie odbiariezwiocznie po dokonaniu dmzenia

przesyiki, nie péniej jednak, nt w ciggu 7 dni roboczych od dnia dazenia.

17. Zamawigjcy zastrzega sobie movos$¢ kontrolowania u adresatéw terminoseo
dostarczania przesytek.

18. W przypadku nieobecém adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie gaenia przesylki ze wskazaniem, gdzie i
kiedy adresat ma odebra przesytk. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi
7 dni, licac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienigrypadku niepodgia
przesytki w tym terminie przesylka jest awizowanawpornie poprzez pozostawienie
drugiego zawiadomienia o movosci odbioru przesytki w terminie nie diszym ni 14
dni od daty pierwszego zawiadomienia.

Po uptywie terminu odbioru zgodnie z:

- art. 150 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.- Ordjmaodatkowa (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz.
613 z pén. zm.) lub;

- art. 44 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodelsiepowania administracyjnego (t.j. Dz.
U. z 2016 r. poz. 23 z pd. zm.) lub;

- Rozporadzenie Ministra Sprawiedlivégsi z dnia 17 grudnia 2014 r. w sprawie
szczegotowych zasad i trybu dorania pism gdowych w posipowaniu karnym. (t.].
Dz. U. z 2016 r. poz. 1391).;

- Rozporadzenie Ministra Sprawiedlivéoi z dnia 12 pzdziernika 2010 r. w sprawie
szczegOtowego trybu i sposobu elmrania pism glowych w posfpowaniu cywilnym.
(t.. Dz. U. z 2015 r. poz. 1222),

przesytka zwracana jest niezwlocznie Zamayo@nu z podaniem przyczyny nie

dostarczenia do adresata.

Niewykonanie ustugi powszechnej w zakresie przesgiestrowanej jest w szczegokon

doreczenie tej przesyiki lub zawiadomienia o probie dejcczenia po uptywie 14 dni

roboczych od dnia jej nadania, zgodnie z Rozgweniem Ministra Administracji i

Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawiklaenacji ustugi pocztowej (Dz. U. z

2013r., poz. 1468, ze zm.).



19. Do odpowiedzialnmi Wykonawcy za nienakyte wykonanie ustugi pocztowej tj. w
przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytkdZniewykonania lub nienalgtego
wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca zapta@amzwiajcemu nalene
odszkodowania i inne roszczenia, zgodnie przepisastawy z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 zapam.) i przepisami wykonawczymi,
a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami $oski odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (tj. DZ. z 2016 r., poz.380 ze zm.).

20. W ramachswiadczenia ustug pocztowych Wykonawca zobkm@any dzie do
wykonywania m.in. nagpujacych czynnéci:

a) nadania przesytek w dniu ich prayip przez Wykonawgod Zamawiajcego,

b) potwierdzania kalorazowo przytych do wyekspediowania w kraju i za granic
przesytek piecxia podpisem i dat w pocztowe] ksjzce nadawczej (dla przesytek
adresowanych) oraz na zestawieniusdlowym wedlug poszczegolnych kategorii
wagowych (dla przesytek zwyktych) odbiér przesyfakwierdz& bedzie upowaniony
przedstawiciel Wykonawcy,

c) zwrotu otrzymanych pocztowych ksek nadawczych oraz zestawienia nadanych
przesytek dla przesytek zwyktych w dniu ngstym,

d) w przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca rhawiazek p zabezpieczy oraz
nanieg¢ adnotagj z informacy o osobie dokonggej zabezpieczenia.

21. Do obowizkOw Zamawigjcego lgdzie naleed:

1) opakowanie przesytek listowych i paczek w sposobazliwiajagcy Wykonawcy
doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgozladresem przeznaczenia.
Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejonapeita Zamawiacego,
opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub szpapier Zamawiagego.
Zamawiajcy nie dopuszcza stosowania przez Wykorawiasnych opakowana listy
I przesyiki;

2) umieszczanie na przesyice listowej lub paczaposob czytelny nazwy odbiorcy wraz
Z jego adresem, okilajagc jednoczeénie rodzaj przesyiki oraz umieszczanie na stronie
adresowej kadej nadawanej przesyiki nadruku (pigikz) okreslajgcego peta nazw |
adres Zamawiafego.

3) nadawanie przesytek w stanie upolkowanym, przez, co natg rozumie:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisaniezdeg przesyiki do kaiki nadawczej,
ktorej kazda strona &dzie zawierata kopi wraz z okréleniem wartdci i wagi
przesyiki. Oryginalne strony pocztowej &k&ki nadawczej bdg przeznaczone dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopie startoixda dla Zamawiajcego
potwierdzenie nadanej partii przesytek;

b) dla przesytek zwyklych - zestawienie sitiowe przesytek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych spogdzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginaidzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanofvb¢dzie dla Zamawiacego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek.

4) stosowanie do przesytek z potwierdzeniem odhdmmiczonych na zasadzie:

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja ponlagk(tj. Dz. U z 2015 r. poz.613 ze
zm.),

- ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks gastvania administracyjnego (tj. Dz. U.
2016 r., poz. 23 ze zm.),

- Rozporadzenia Ministra Sprawiedlivigi z dnia 18 czerwca 2003r. w sprawie
szczegoOtowych zasad i trybu dorania pism gdowych w posfpowaniu karnym (tj.
Dz. U. 2016 r., p0oz.1391),

- Rozporadzeniem Ministra Sprawiedlivsoi z dnia 12 padziernika 2010r. w sprawie
szczegotowego trybu i sposobu ¢mrania pism glowych w posipowaniu
cywilnym tj. (Dz. U. z 2015 r., p0z.1222).

Zamawiagcy we wiasnym zakresie zapewni sobie druki zwrodnegtwierdzenia odbioru;



5) umieszczanie na stronie adresowej przesylek, igjsau przeznaczonym na opiat
napisu (nadruku) lub odcisku piect o tresci wskazanej przez Wykonaw.c

22. Wykazane w Formularzu cenowym, starymym Zatacznik Nr 2, szacunkowe iléci
przesytek listowych kalego rodzaju, zostaty podane dla obliczenia vsartoferty i nie
s ilosciami zobowizujacymi Zamawiajacego.

23. W przypadku nadania przez Zamawgago wekszej ilasci przesytek z danej kategorii,
ustugi kedg rozliczane wedtug cen jednostkowych podanych w tdanzu cenowym.

24. W przypadku nadania przez Zamawsago wekszej ilasci przesytek lub przekroczenia
kwoty podanej w formularzu ofertowym ustugieda rozliczane wedtlug cen
jednostkowych podanych w formularzu cenowym.

25. Wartd¢ naleznoéci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczanadbie w okresach
mieskcznych, jako iloczyn ceny jednostkowe] zaoferowawepfercie za dany rodzaj
przesytki oraz rzeczywistej nadanejsibd przesytek danego rodzaju. Rzeczywistédio
przesytek bda wynikaty z aktualnych potrzeb Zamawjeggo i mog odbiegé od ilosci
podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie pragsje roszczenie wynikgge z
wykonania ilgci przesytek okrdonych w formularzu cenowym.

26. Ceny jednostkowa za poszczegoélne kategoriesylede podana przez Wykonagaie
bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji zamda, z nasipujacymi
wyjatkami:

1) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustpgcztowe mee nasjpi¢ zmiana
cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

2) w przypadku, jdi konieczng¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z ureguldwa
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania een ustugi pocztowe w
rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, az@akv przypadku, kiedy ich wprowadzenie
wynika z okolicznéci powodugcych, i zmiana w/w cen lgy w interesie publicznym,

3) ceny okrélone przez Wykonawc w ofercie ulega obnizeniu w toku realizacji
zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wyrjkajze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcyelola nizsze od cen wynikagych w przedtaonej ofercie.
Wykonawca ma obowzek wéwczas stosowavzgledem Zamawiajcego obnione
optaty pocztowe dla ustug, wynikae ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

4) Zamawiagcemu przystuguje niwos¢ korzystania z programéw rabatowych
(opustowych) oferowanych przez Wykonawe toku realizowanej umowy.

27. W przypadku powierzenia przez Wykonawealizacji czsci ustug podwykonawcy,
Wykonawca zobowzany jest zamigi¢c w formularzu ofertowym informa¢jna temat
podwykonawcow i ogci zamoéwienia, ktérej wykonanie powierzy podwykomam.
Wykonawca ponosit §zlzie wobec Zamawiggego pets odpowiedzialné¢ za ustugi,
ktore wykonuje przy pomocy podwykonawcéw, ktorychiedee i doswiadczenie,
potencjat techniczny, osoby, zdoldofinansows wykorzystywat ledzie w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia.

Wykonawca ponosi petnodpowiedzialnéc za szkody, powstate w skutek niewykonania lub

nienaleytego wykonania przez Wykonawc lub podwykonawcéw obowkkow

wynikajacych z umowy i opisu przedmiotu zamowienia stamoyvintegralry czes¢ umowy.

W przypadku powierzenia przez Wykonaweealizacji czsci ustug podwykonawcy,

Wykonawca jest zobowzany do dokonania we wlasnym zakresie zaptaty wytagnia

naleznego podwykonawcy z zachowaniem terminéw ptatnakreslonych w umowie z

podwykonawa.

Zamawiagcy nie odpowiada za rozliczenia pauozy Wykonaweg, a podwykonawcami.

Wykonanie ustug w podwykonawstwie nie zwalnia Wykecy z odpowiedzialrigi za

wykonanie obowizkéw wynikapcych z umowy i obowizujacych przepiséw prawa.

Termin realizacji od 01.01.2017 r. do 31.12.2018 r.

2. Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamowienia mggbieg& sic wykonawcy, ktérzy spetnigjwarunki udziatu
W postpowaniu, w szczegoldoi dotyczce:



1) Kompetencji lub uprawniedo prowadzenia okéenej dziatalnéci zawodowe:
Warunek ten zostanie spetnionyzgé Wykonawca wykae, ze:
posiada uprawnienia do wykonywania ckoeej dziatalnéci poprzez wykazaniezi
posiada uprawnienia do wykonywania dzialdtmgocztowej, na podstawie wpisu do
rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego pezesa Urdu Komunikacii
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia BBpada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1113 zf@ zm.).

2) posiadanie wiedzy i dwviadczenia:

Warunek ten zostanie spetniony;gé Wykonawca wykae, ze:
W okresie ostatnich 3 lat przed uptywem termindadénia ofert, a jeeli okres
prowadzenia dziataldai jest krotszy - w tym okresie, wykonat lub wykgauco
najmniej 2 ustugi pocztowe trwge nieprzerwalnie przez okres minimum 12
mieskcy, o wartdci minimum 100 000 zt brutto (stownie sto tysy ztotych 00/100)
i byta lub jestwiadczona dla jednego odbiorcy.
Dla wskazanych ustug Wykonawca zobgmeiny jest przedioy¢ dowody (referencje
badZz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzktmrego ustugi byty
wykonane lub § wykonywane) potwierdzage, ze ustugi te zostaty wykonane lub s
wykonywane nalgycie, a jeeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charedde
wykonawca nie jest w stanie uzysksich dokumentow —swiadczenie wykonawcy.
3. Oferta musi zawieraé:

1) W celu potwierdzeniaze wykonawca posiada kompetencje lub uprawnienia do
prowadzenia dzialaldoi zawodowej, Wykonawca zoboyziany jest przedio¢
Zaswiadczenie o wpisie od rejestru operatoréw pocztdwprowadzonego przez
Prezesa Urdu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dzlat&ci pocztowej
w zakresie przyjmowania, przemieszczania ic¢dpania przesylek w obrocie
krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. lawst z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 1113 znp@m.).

2) W celu potwierdzeniaze wykonawca posiada wieglz doswiadczenie, Wykonawca
zobowhgzany jest przediy¢ wykaz wykonanych ustug, a w przypadkwiadczeé
okresowych lub aigtych rownie wykonywanych, w zakresie nieginym do
wykazania spetnienia warunku wiedzy isddéadczenia, o ktérym mowa w punkcie 2
ppkt 2) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywenmieu sktadania ofert, ajeli okres
prowadzenia dziatalioi jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich tesmi,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzeczrkth ustugi zostaty wykonane,
oraz zadczeniem dowoddéw okétjacych czy te ustugi zostalty wykonane lub s
wykonywane nalgycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, referencje bdz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzeddrelgo ustugi byly
wykonywane, a w przypadkiwiadczeé okresowych lub ggtych g wykonywane, a
jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charaddewykonawca nie jest w
stanie uzyskadokumentow — éwiadczenie wykonawcy. Wzor wykazu ustug stanowi
Zatacznik nr 4.

Jezeli wykaz, dwiadczenia lub inne zimne przez wykonawcdokumenty budg
watpliwosci zamawiagcego, mae on zwrdat sie bezpdrednio do wiaciwego
podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywana w przypadkuswiadcze
okresowych lub aiglych g wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w
tym zakresie.

3) Aktualny odpis z wigciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i infaoi o
dziatalngci gospodarczej, yeli odrgbne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub
ewidencji wystawionego nie wcgdej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

4) Petnomocnictwa do podejmowania zobgwen w imieniu firmy skladajcej ofert -
jesli dotyczy.



5) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy z wykgstaniem wzoru — Zatznik

nr 1.

6) Wypetniony i podpisany Formularz cenowy z wyk@taniem wzoru — Zatznik

nr 2.

a) Zaoferowana cena wykonania przedmiotu zamowiep@vinna zawier&
wszystkie koszty zvgzane z realizagjustugi.

b) Cere naley wyrazic w jednostkach pieainych, tj. z doktadngcia do dwdch
miejsc po przecinku.

c) Zaoferowana cena powinna zawiergere brutto. Cena brutto zawiera podatek
VAT, ktéry Wykonawca jest zobowzany oblicz¢ zgodnie z obowgizujagcymi
przepisami.

4. Miejsce i terminy ztozenia oferty:

1) Oferte nalezy sporadzi¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi

2) Zalacznik nr 1 oraz na formularzu cenowym stangmym Zahcznik nr 2. Zigyé¢ do
dnia 22.11.2016 r. do godz. 10:00 w nieprzejrzygt@inknétej kopercie/opakowaniu

w sposbéb gwarantafy zachowanie poufdai jej treici oraz zabezpieczgiej jej

nienaruszaln& do terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zaafice ofere

winno by zaadresowane do zamawdajgo na adres: Wojewodzki Wz Pracy w

Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Bialystok, pd&Q9 i opatrzone nazy

doktadnym adresem wykonawcy oraz oznaczone w spaastpujacy: ,,Oferta — na

swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym graaicznym - nie otwiera

przed 22.11.2016 r. godz. 10:05".

3) Otwarcie zi@aonych ofert nagpi w dniu 22.11.2016 r. o godz. 10:05, w siedzibie
zamawiagcego — pokoj 214 (1l ptro).

4) Za dat doreczenia dokumentow do Wsdu uwaa st dat ich wptywu do Urzdu.

5) Oferty dostarczone do Wdu po wskazanym wigj terminie nie bda brane pod
uwag w procedurze naboru.

6) O wynikach Wykonawcy zostampoinformowani w formie pisemnej.

5. Kryteria oceny ofert:

1) W niniejszym posfpowaniu przyto nas¢pujace kryteria
Oferty zostan ocenione za pomacsystemu punktowego, zgodnie z pazymi
Kryteriami:

cena ofertowa (C) —100 %,
Ocena ofert zostanie dokonana wg g@gjcych zasad:
a) spos6b punktowania w zakresie pierwszego krytem — cena
ofertowa (C):
- oferta mae uzyské max. 100 punktow.
- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z farmut

Cmin.
(C) = - x 100 pkt.,
Cor.
Gdzie:
C min. - Najnizsza oferowana cena, $pad badanych ofert
C .. - oferowana cena oferty badanej
1.3) Oferta z najwysz iloscig punktow, uznana zostanie za najkorzystnigjsz
6.Wyjasnienia tresci zapytania:

1) Wykonawca mee zwroct sie do zmawiajcego 0 wyjdnienie tréci niniejszego
zapytania. Zamawiggy udzieli wyj&nien niezwtocznie nie piniej niz 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, z zasttergiem pkt 2).

2) Jeeli wniosek o wyjanienie tréci zapytania wptynie do zamawiapgo paéniej niz
do kaica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego tewnrskiadania ofert lub



dotyczy udzielonych wysaien, zamawiajcy maze udzielé wyjasnien lub pozostawi
whniosek bez rozpoznania.

3) Ewentualna zmiana terminu skfadania ofert nie pay@dgrzesunricia terminu, o
ktorym mowa w pkt 2), po uptywie, ktérego zamawigj maze pozostawi wniosek o
wyjasnienie tréci zapytania bez rozpoznania.

4) Tres¢ zapytaé oraz udzielone wygmienia zostap zamieszczone na stronie
internetowejttp://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.htm

5) Nie udziela s zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wW§néen czy
odpowiedzi na kierowane do zamaw@go zapytania w sprawach wymagach
zachowania pisemioi postpowania.

7. Modyfikacja tre $ci zapytania:

1) W uzasadnionych przypadkach zamawggjmaze przed uptywem terminu skiadania
ofert zmodyfikowa tres¢ zapytania.

2) Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, uzupetniensalenia oraz zmiany, w tym
zmiany  terminow, zamieszczone  zogtan na  stronie internetowe;j
http://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.htm

3) Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia are@any, w tym zmiany terminéw,
jak rowniez pytania wykonawcOw wraz z wy§aieniami staj si¢ integralmy czesci
zapytania i bda wiazace przy skitadaniu ofert. Wszelkie prawa i zolgzania
wykonawcy odnénie wczdéniej ustalonych terminéw dola podlegalty nowemu
terminowi.

4) Zamawiajcy maze przedtay¢ termin skladania ofert o czas niedhy na
wprowadzenie zmian w ofertachz@ bedzie to niezbdne.

8. Inne informacje:

1) Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedry ofert.

2) W przypadku, gdy okee sk, ze wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrarglzie
uchylat s¢ od zawarcia umowy, Zamawigy maze wybra ofere najkorzystniejsz
sparéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich poep oceny.

3) Zamawiajcy zastrzega prawo do unieiv@éenia zapytania bez podawania przyczyny.

4) Wykonawca mee, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zn¢idub wycof&
oferte. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymaga zachowdoiany pisemne;.

5) Przygotowugc ofere, wykonawca winien dokiadnie zapoznaic z zawartécia
wszystkich dokumentow skladalych s¢ na zapytanie, ktore nahe odczytywa wraz
z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonyriez Zamawiagcego.

6) Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim.

7) Ofertg sklada s3, pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej.

8) Wszelkie koszty zwizane z przygotowaniem oferty ponosi sktgdgjofert.

9) Tres¢ oferty musi odpowiadatresci przedmiotowego zapytania ofertowego.

10) Oferta powinna by napisana pismem maszynowym, komputerowym ajbbnym w
sposOb czytelny, pismem czytelnym.

11) Zamawiagcy zwréci Wykonawcom oferty, ktore wphyly po terminie skladania
ofert.

12) Zz Wykonawg, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamaoego za
najkorzystniejsg zostanie podpisana umowa. Wzér umowy stanowjczaiik nr 3.

13) Osoby do kontaktu: Agata Jahkka, Karol Palak tel. 85 7497258 lub 85 4797207

Janina Mironowicz

Dyrektor

Wojewodzkiego Urzdu Pracy
w Biatymstoku



DA.2100-2-4/16 Zajcznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY
Odpowiadagc na zaproszenie do zenia oferty na wykonanie przedmiotu

zamowienia wpostepowaniu na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznymoferuj wykonanie catéci przedmiotu zamowienia, wdznej kwocie
netto: ............... ztotych (stownie ztotych: ... ).

brutto: ............... ztotych (stownie ztotych: ......ccceeeiiiiiiiiii, ).

Niniejszym éwiadczam, 1:

1. Oswiadczamy, 1 przedmiot zamdwienia zostanie wykonany w termiokesslonym w
zapytaniu.

2. W ofercie cenowej zostaly uwzglnione wszystkie koszty wykonania Zamdéwienia oraz
wszystkie opfaty i podatki w wysokoi okreslonej aktualnie obovgzujgcymi przepisami
prawa.

3. Oswiadczamy, ze zapoznaémy sk ze wszystkim warunkami zamoOwienia oraz
zahcznikami do zapytania i nie wnosimy zas#e oraz przyjmujemy warunki w nich
zawarte.

4. Oswiadczamy,ze projekt umowy (Zakcznik nr 3) zostat przez nas zaakceptowany i
zobowgzujemy s¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umaewyniejscu i
terminie wskazanym przez Zamavyeggo.

5. Zobowizujemy s¢ w przypadku przyznania nam zamdwienia do jegoliza&ania w
ramach ceny ofertowe;.

6. Oswiadczamy pod grddg odpowiedzialnéci karnej, # zahczone do oferty dokumenty
opisup stan faktyczny, aktualny na daietwarcia ofert.(art. 233 k.k.).

7. Wszellky korespondengjw sprawie niniejszego pegowania nale kierowa na nasz
adres:

Nrtel. oo e FAX
AAIES M| .o
0S0DAa dO KONTAKIU ...

Migjscowa¢ i data s

Podpis Wykonawcy lub upowaionego
przedstawiciela Wykonawcy

PIECZE WYKONAWCY .....vvvviiieiiiiiiiiee et seeeeneee e



DA.2100-2-4/16 Zajcznik nr 3

Umowa Nr ..... /2016

zawarta w Biatymstoku w dniu............................ I. pomkdzy:

Wojewddztwem Podlaskim (NIP 542-254-20-16)- Wojewa#tim Urzedem Pracy w
Biatymstoku z siedzila przy ul. Pogodnej 22, 15-354 Biatystokzwanym w tréci umowy
Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

Janine Mironowicz — Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku

w wyniku przeprowadzenia pe@gowania 0 udzielenie zaméwienia (nr sprawy
DA.2100-2-4/16), zawarto umawo nasg¢pujacej treci:

§1
1. Zamawigicy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonasisiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym nacz&amawiacego zgodnie z

oferg Wykonawcy z dnia......... stanowga Zatacznik nr 1 do niniejszej umowy oraz
Szczegbtowym Opisem Przedmiotu ZamoOwienia stagown Zatacznik nr 2 do
umowy.

2. Ustugi pocztowe, o ktorych mowa w ust. ¢ddswiadczone w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, dgrzania przesytek pocztowych a w razie nienwci dorczenia -
zwrotu Zamawiajcemu przesytek odpowiednio do lokalizacji, ckoaych w 82 ust.2,
zgodnie z przepisami:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztdwég¢. U. z 2016 r. poz. 1113 z
pbzh. zm.),

2) rozporzdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia62listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 20130z. 1468),

3) miedzynarodowych przepisow pocztowych,

4) innych aktow prawnych zwianych z realizagj ustug kdacych przedmiotem
umowy, wydanych na podstawie tavych ustaw i rozpoedzen.

3. Wykonawca fwiadcza, i jest uprawniony do wykonywania dziatafco pocztowej na
podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowychywadzonego zgodnie z ustgvo
ktorej mowa w ust. 2 pkt. 1, na okres realizaqjigjiszej umowy.

4. Wykonawca zobowrany jest poinformow@Zamawiagcego o:

1) zawieszeniu albo zakozeniu wykonywania dziataldoi pocztowej, w terminie 3 dni
od daty zawieszenia albo za@kaenia tej dziatalni,

2) ztazeniu wniosku o wykréenie wpisu z rejestru operatoréw pocztowych, wiaie
3 dni od daty zigenia takiego wniosku,

3) otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesactuz Komunikacji Elektronicznej o
zakazie wykonywania dziataldéo pocztowej ohjtej wpisem do rejestru, w terminie 3
dni od daty otrzymania tej decyzji.

§2
1. Szczegotowy opis przedmiotu umowy, o ktérym mow8Mz uwzgédnieniem zasad jego
realizacji zawiera Zgtznik nr 2 do niniejszej umowy.



2. Ustugi pocztowe &dace przedmiotem umow§wiadczone bdg na rzecz Zamawiagego,
w nizej wymienionych lokalizacjach:
1) przy ul. Pogodnej 22, 15-354 Biatystok (Wojewkiddrzedu Pracy w Biatymstoku),
2) przy ul. Nowogrodzkiej 1, 18-400 tam (Oddziat Terenowy w tony),
3) przy ul. Przytorowej 9, 16-400 Suwaiki (OddZigrenowy w Suwatkach),
przy czym Zamawiagy zastrzega sobie prawo zmiany adresow tych Ip&gii

3. Warunkiem zastosowania formy optaty z dolu jest endnie przez Zamawigjego
czynndci polegagcych na:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

nadawaniu przesytek w wyznaczonych placéwkach zigorl@atacznikiem nr 3 lub
nadawania przesytek bezpednio z siedzib Zamawiggego,

odbieraniu przesytek rejestrowanych zwracanych dmaviajcego po wyczerpaniu
mozliwosci ich dogczenia / wydania odbiorcy,

adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesyteltoigch (z wyhczeniem
przesytek listowych z zadeklarowpwartdcia) zgodnie z wymaganiami okdlenymi
w Zatgczniku nr 4,

wypetnieniu przeznaczonych dla Zamawegaggo czsci w formularzach adresowych,
umieszczeniu oznaczenia potwierdzajgo wniesienie optaty za ustugv postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieck

a) W miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej, stronie adresowej
przesytek listowych (z wygtzeniem przesytek listowych z zadeklarowan
wartascig w obrocie krajowym),

b) w prawym gérnym rogu na stronie adresowej paczekztpavych, — w przypadku
korzystania przez Zamawigego z nalepek adresowych naktadu Wykonawcy
ustug pocztowych;
dodatkowo na nalepce adresowej w polu ,Optata” Aai@jacy umieszcza napis
~Optata pobrana — Umowa nr....”,

c) we wskazanym przez Wykonagvaniejscu na nalepce adresowej dla paczek
pocztowych — jeeli Zamawiajcy uzyska zgog na stosowanie nalepek
adresowych wiasnego naktadu,

umieszczaniu na nalepce adresowej do przesyteksth z zadeklarowanwvartascia

w obrocie krajowym informacji o wniesieniu optata przesytg w polu ,Optata”

napisu ,UMOWANr ...................zdnia .............. 2016 r.”,

nadawaniu przesytek, ktorych zawadcstanows wytacznie materiaty wiasne oraz

nie zahczaniu do przesytekadnych materiatbw pochogizych od 0sob trzecich,

a w szczegolnii reklamowych, informacyjnych, promocyjnych i iraty

sporadzaniu w dwoch egzemplarzach, zaopatrzonych whmdgje o Zamawiggym,

formie optaty, numerze i dacie zawartej umowy, @yth oryginat przeznaczony jest

dla pocztowej placowki nadawczey:

a) pocztowej ksizki nadawczej - dla przesytek rejestrowanych, wpisukazda
przesyte kolejno w oddziela pozycg czytelnie, zgodnie z okikeniem kolumn,
zaznaczaic w kolumnie ,uwagi”:

— ustugi komplementarne (np. ,P.O.” - dla przesytgsorwierdzeniem odbioru),

- kategoré przesyitki w przypadku przesytek priorytetowych zywajac skrotu
P

— gabaryt w przypadku przesytek w gabaryciezAgwajac skrotu ,B”,

b) zestawienia zgodnego ze wzorem stagown Zatacznik Nr 5 - dla przesytek
nierejestrowanych.

W przypadku dokonania ddnego wpisu i jego poprawieniagdsz wykreslenia,

NADAWCA poswiadcza ten fakt sktadgg obok swoj podpis,

nadawaniu przesytek w stanie upgtkowanym tj. przekazaniu przesytek dmych

strorg adresow w tym samym kierunku:



a) rejestrowanych — wedlug kolejém wpisbw w pocztowe] kgizce nadawczej,
dokonywanych z uwzgtinieniem podzialu na: poszczegdélne rodzaje ustug,
przesyiki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i prietowe,

b) nierejestrowanych — w podziale wynigeym z zestawienia, o ktébrym mowa w pkt

8 lit. b.
§3
1. Szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy d&lkae sk w kwocie ..... zt
(stownie:.................... ).

2. Ceny jednostkowe zaviadczenie poszczegoélnych ustug pocztowych zostiatgslone w
Formularzu cenowym dolacym integrall czescig oferty Wykonawcy stanowcej
Zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy (Formularz cenowy).

3. Wykonawcy nie bdag przystugiwaly zadne roszczenia wobec Zamaw@ggo,
w przypadku, gdy gczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu paemda
okreslonego niniejsgz umowy, bedzie nizsze od wynagrodzenia szacunkowego, o ktorym
mowa w ust. 1.

4. Do obliczenia nakenosci Wykonawcy, z tytutu zrealizowanych ustug, stosow lgda
ceny jednostkowe podane w ofercie (Formularz cepowy

5. Wykaz przewidywanych ikzi przesylek pocztowych wysytanych przez Zamayacego,
wyszczegolnionych w Formularzu cenowym stanowi smkowg sredng liczbe
przesytek nadawanych przez Zamawtego. Jako dana analityczna stanowi tylko i
wytacznie prognog planowanych przesylek. Zamawgey zastrzega, zi liczba
poszczegolnych przesytek aeulec zmianie.

6. W przypadku nadania przez Zamaweggo wekszej ilcci przesytek lub przekroczenia
kwoty szacunkowej, o ktorej mowa w ust.l, ustugida rozliczane wedlug cen
jednostkowych podanych w formularzu cenowym, zrzagtniem ust. 7.

7. Cena jednostkowa podana przez Wykonawe kedzie podlegata zmianom przez okres
realizacji zméwienia, z zastrzeniem zapisow § 7.

8. Swiadczenie ustug,dalacych przedmiotem umowy zgodnie z art. 43 ust. 11gktistawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw igigty Dz. U. z 2016 r., poz. 710 z
pdzn. zm.) na dzig zawarcia umowy jest zwolnione z podatku od towardstug.

9. Zestawienie odebranych przesylek z uwdgieniem ich rodzajéw | wagi oraz
zestawienia innych ustug alych przedmiotem umowy wraz z podaniem s
potwierdzone przez upowaionego przedstawiciela Zamawjeggo, stanowi beda
podstaw wystawienia faktury.

10. Rozliczenia mgdzy stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowgkdnywane bda
w cyklach jednomiestznych po zakéczeniu kadego miesgjca kalendarzowego na
podstawie faktycznej ikei zrealizowanych przesytek pocztowych.

11. Faktury z tytutu nalmosci wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy, wystawiangl®
w terminie do 7 dni od zakazenia okresu rozliczeniowego.

12. Zamawigjcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za ustugictébjniniejsa umowy
kazdorazowo na podstawie prawidtowo wystawionej faktue dotu, ptatnej przelewem
bankowym na konto nr: ....... e Z term@am
ptatnaci nie krotszym ni 14 dni od dnla otrzymanla faktury przez Zamagdago.

13. Za da zaptaty uwaa st dzien obcgzenia rachunku Zamawigjego.

14. Faktury nalgy wystawt na:

NABYWCA: Wojewddztwo Podlaskie, ul. kard. Stefana¥¥yaskiego 1, 15-888 Biatystok

NIP: 542-254-20-16

ODBIORCA: Wojewodzki Urad Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Bitai.

§4
1. Zamawiajcy obcihzy Wykonawe karg umowry w wysokaGci:



1) 10% wynagrodzenia, o ktérym mowa w 8§ 3 ust. braypadku, gdy Wykonawca
odstpi od umowy z przyczyn fgcych po jego stronie,

2) 10% wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 3 ust. praypadku gdy Zamawiagy
odstpi od umowy z przyczyn fgcych po stronie Wykonawcy.

2. Wykonawca wyczony jest z odpowiedzialdc za niezrealizowanie lub nienalge
wykonanie umowy spowodowane dziataniem sitysag).

3. Zamawiajcy dopuszcza maiwosé potrcenia kar umownych z wynagrodzenia, o ktorym
mowa w 8 3 ust. 1 nateego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, a
Wykonawca wyraa zgo@ na potgcenie tych kar umownych z wynagrodzenia.

4. Za nienalgyte wykonanie uznajesrealizacg przedmiotu umowy niezgodnie z umaw

5. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowmanmasadach ogdlnych w
przypadku, gdy szkoda przekroczy keatstrzeonych powyej kar umownych.

§5

Umowa mae by rozwigzana przez kala ze Stron w formie pisemnej, z ob@gkiem

dokonania ptatngei za czynnéci bedace w toku, wynikajce z wykonania umowy:

1) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedgtnania warunkow niniejszej umowy,
lub w przypadku zmiany w trakcie obaaywania umowy przepisow podatkowych i
przepisow prawnych reguhgych dziatalné¢ pocztows, jezeli wejcie w zycie tych
przepisOw uniemdiwi realizacg umowy,

2) z zachowaniem jedno miesknego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostidieh
mieshca kalendarzowego, bez podania powodow.

§6
1. Umowa zostaje zawarta naas okrélony i obowigzuje od dnia01.01.2017 rokudo dnia
31.12.2018 roku.

2. W przypadku wygamiccia umowy lub jej rozwjzania, Strony zobowruja sie do
dokonania, w terminie 2 miesly od zakaczenia obowjzywania umowy, rozliczenia liczby
nadanych/zwréconych przesytek, a w razie potrzéhyniez do zwrotu kwot nienalaych
wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawidnyczez Wykonawge faktur
korygujacych.

8§87
1. Zamawiajcy przewiduje megliwos¢ zmiany istotnych postanowieniniejszej Umowy

w stosunku do téei oferty na podstawie ktorej dokona wyboru Wykoogw

w przypadkach, gdy:

1) nasgpi zmiana powszechnie obaujagcych przepisoOw prawa w zakresie pgm
wptyw na realizagj przedmiotu Umowy,

2) wynikng rozbiencsci lub niejasnéci w rozumieniu pgj¢ uzytych w Umowie,
ktdrych nie mana usug¢ w inny sposob, a zmianadizie umaliwia¢ usungcie
rozbieznoéci i doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznejriptetacii jej zapisow
przez Strony,

3) zmianie uégnat stawki podatku VAT na ustugi pocztowe pmonasipi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

4) koniecznd¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulewaawnych w zakresie
ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi poczteweozumieniu ustawy Prawo
Pocztowe, a tale w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z akaicici
powodujcych, & zmiana w/w cen lgy w interesie publicznym,

5) ceny okrélone przez Wykonawc w ofercie ulegn obnizeniu w toku realizacji
zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynjkajze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcyddla nizsze od cen wynikagych w przedtaonej ofercie.
Wykonawca ma obowrek wéwczas stosowawvzgledem Zamawiajcego obnione



optaty pocztowe dla ustug, wynikae ze swojego aktualnego cennika lub
regulaminu,

6) Zamawiagcemu przystuguje nmiwos¢ korzystania z programéw rabatowych
(upustowych) oferowanych przez Wykonawe toku realizowanej umowy,

7) nastpiag zmiany teleadresowe Stron Umowy,

2. Warunki dokonywania zmiany adresu siedziby strorolm
1) inicjowanie zmian na wniosek Wykonawcy lub Zamawgago,

2) wnioski 0o zmiag przekazywane gsprzez Strony, w formie pisemnej lub faksem
Z potwierdzeniem odbioru przez degugtrore faksem lub pocat

3) uzasadnienie zmiany prawidtgwealizacy przedmiotu umowy - naty poda, w jaki
sposob/ dlaczego zmiana jest korzystna dla Zamaweigp lub/i konieczna dla
wykonania Umowy,

4) wszelkie zmiany niniejszej Umowy dokonywane zgodmieprzepisami Prawa
Zamowier Publicznych bda mie¢ forme pisemnego aneksu, podpisanego przez dwie
Strony, pod rygorem nievzaosci.

3. Zamawiajacemu przystuguje prawo do odgiienia od Umowy w razie wygbienia
istotnej zmiany okoliczri@i powodujcej, ze wykonanie Umowy nie iy w interesie
publicznym, czego nie nioa byto przewidzié w chwili zawarcia Umowy. Odspienie
od umowy w tym przypadku me nasipi¢ w terminie 30 dni od powegtia wiadomgci
0 powyzszych okolicznéciach.

§8
1. Wykonawca odpowiada wobe@amawiajgcego za wszelkie dziatania lub zaniechania
swoich podwykonawcow jak za swoje dziatania lubieeimania.
2. Wykonawca nie mae przenié¢ na osob trzech praw i obowiazkéw wynikapcych z
Umowy, w catdci lub czsci.

§9

1. Strony zobowzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego, pisemnego powiadaaet o
zmianach dotyccych okrglonych w Umowie nazw, adreséw bez koniecmmo
sporadzania aneksu do niniejszej umowy. Korespondemgreczory na adresy do
korespondencji wskazane w ust. 2zda ze Stron uzna za prawidiowo ¢lmrory w
przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o znmeaswego adresu. Kda ze Stron
przyjmuje na siebie odpowiedziaktoza wszelkie negatywne skutki wynikie z powodu
nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

2. Strony ustalaj ze ich aktualne adresy do korespondengciastpujace:
Wykonawca:

Zamawiajcy:

Wojewodzki Urzad Pracy w Biatymstoku
ul. Pogodna 22
15-354 Biatystok

§ 10
1. W sprawach nieuregulowanych ninigjsenowg map zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawa zamawpeiblicznych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 zZpo
zm.), Kodeksu cywilnego i Prawa pocztowego.
2. Wszelkie zajczniki do niniejszej umowy stanoavjej integralm czesé.



§11
Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagdprmy pisemnej w postaci aneksu pod
rygorem niewanosci.

8§12
Sadem wiaciwym dla wszystkich spraw, ktére wynikrz realizacji tej umowy dalzie sd
powszechny w Biatymstoku.

§13
Niniejszz umowe sporzdzono w dwoch jednobrzagych egzemplarzach po jednym
egzemplarzu dla kalej ze Stron.

Zalgczniki:

1. Zalgcznik nr 1— Oferta Wykonawcy;

2. Zalgcznik nr 2— Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia;

3. Zalgcznik nr 3— Wykaz operacyjny;

4. Zalgcznik nr 4— Wymagania w zakresie adresowania i opakowarzagytek listowych (z
wylgczeniem przesytek listowych z zadeklaraywaartascig);

5. Zalgcznik nr 5 — Wz0r ,Zestawienia iléciowo - wart@gciowego przesytek w obrocie
krajowym nadanych w dniu ....... "I ,Zestawienia stiowo - wart@gciowego przesytek w

.

obrocie zagranicznym nadanych w dniu ....... ;

Zamawiagcy: Wykonawca:



Zatgcznik nr 3 do umowy
WYKAZ OPERACYJNY
Zestawienie jednostek Zamawgjeggo oraz odpowiadgych im placéwek nadawczych i oddawczych
Wykonawcy

Jednostka organizacyjna Zamawaggo/Adresata Jednostka organizacyjna Wykonawcy Jednostka organizacyjna Wykonawcy-
przyjmuj aca przesytki w ramach umowy wydajaca/ doreczajaca przesyiki
zwrdcone w ramach umowy

Nazwa
jednostki
organizacyjn
e
Zamawiajce
go

. . Nazwa . . Nazwa . .
Siedziba (kod . . . Siedziba (kod| Adres . . Siedziba (kod| Adres
pocztowy, Adres (ulica, jednostki pocztowy, (ulica, jednostki pocztowy, (ulica,

miejscowac) numer) 0\;3;?;;%&6] miejscowac) numer) 0\533&];1%2/6] miejscowd¢) | numer)

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Wojewddzki

Urzad Pracy
w

Biatymstoku

15-354 | Bialystok Pogodna 22

Wojewddzki
Urzad Pracy
w
Biatymstoku | 18-400 tonia Nowogrodzka 1
Oddziat
Terenowy w
tomzy

Wojewddzki
Urzad Pracy
w
Biatymstoku | 16-400 | Suwalki Przytorowa 9B
Oddziat
Terenowy w
Suwatkach




Zalacznik Nr 4 do Umowy

Wymagania w zakresie adresowania i opakowania piededistowych (z wyfczeniem przesytek listowych z
zadeklarowam wartcscig okreslone g w oparciu o:

1.

NEPO AN

Rozporadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia92kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora agzonego (Dz. U. z 2013r., poz. 545),

Polskg Norme - koperty listowe i kartki pocztowe PN-T-85004,

Polskg Norme - koperty listowe do automatycznego opracowyw&NaT-85003,

Polsky Norme - koperty korespondencyjne PN-ISO 269.

pakowanie przesylek listowych

Opakowanie przesytek listowych mpgtanowé koperty wykonane z papieru z okienkiem lub bez.

Nie naley stosowd kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z btgseego lub kredowego papieru,
ktore uniemaliwiajag Wykonawcy czytelne nanoszenie datownika oraz Ka#skowego identyfikajcego
adresata.

Przesyiki listowe niezawiergje korespondencji magy¢ nadawane w opakowaniu wykonanym z folii, o
ile umazliwia to naniesienie przez Wykonawaiezlkednych oznacze(jw.).

Oznakowanie przesyiek listowych

1.

Strona adresowa kopert dziek sia:

1) pole nadawcy,

2) pole znaczkowe,

3) pole adresowe,

4) strek szyfrows.

Pole nadawcy przeznaczone jest do umieszczeniasadradawcy, znaku firmowego nadawcy, reklamy
nadawcy, ilustracji oraz adnotacji wykonanych wnfige nalepek, stempli lub oghznych napiséw — gérna
lewa cz$¢ strony adresowej przesyiki.

Pole znaczkowe przeznaczone jest do umieszczamacpenia potwierdzagego wniesienie optaty za
ustug — gérna prawa €#¢ strony adresowej przesytki. Oznaczenie to powioyio w sposob trwaty i
czytelny umieszczone na przesyice.

Pole adresowe przeznaczone jest na umieszczerasuaddresatadznie z aktualnym kodem pocztowym
(w polu nie naley umieszcza innych tréci np.: reklamy nadawcy) — dolna prawa&zstrony adresowej
przesyiki. Adres ten powinien w spos6b jednoznacaekazywé adresata i miejsce danzenia, nie mge
zawier& skrotow i niepetnych danych adresowych tj. brakwaulicy/miejscowdci, nr domu/lokalu, czy
oznaczenia kodowego (w przypadku przesylek zagragiah — kraju przeznaczenia). Adres powinied by
umieszczony w sposéb trwaly i czytelny, bez §lefe i poprawek. W przypadku stosowania jako
opakowania przesyiki listowej koperty z przezrodygys okienkiem adresowym, do przemieszczania
i doreczania przyjmowana jest vagznie przesytka, ktorej zawastoztozona jest w taki sposob, aby adres
pozostawat catkowicie widoczny przez okienko, nayesli zawarta¢ przesunie si wewmntrz koperty.
Okienko adresowe powinno znajdawsie w dolnej prawej cgci strony adresowej koperty. W okienku
adresowym naley umieszcza czytelry informacg identyfikujgca wylacznie adresata przesyiki. W
przypadku tego typu opakowaniedozwolone jest réwnieumieszczanie na okienku adresowym etykiet
samoprzylepnych z naniesipimformacp o adresacie.

Strefa szyfrowa (kodowa) przeznaczona jestgeamie do umieszczenia przez Wykonaweaszyfrowanej

w kodzie kreskowym informacji o adresie adresatatfwfie szyfrowej nie umieszcza giadnych napisow,
nadrukow, rysunkow lub nalepek) — dolna&zstrony adresowej przesyiki.

Adres nadawcy i adresata umieszczansi przesytkach listowych rownolegle do idimej krawgdzi strony
adresowej przesyiki.

Czeé¢ strony adresowej koperty pogdizy adresem nadawcy a strekzyfrows, nazwana umownie miejscem
informacyjnym, to miejsce, gdzie Nadawcazme umieszczadodatkowe nadruki/napisy np. adres www,
elementy graficzne.

W przypadku przesytek listowych nierejestrowanycprzesytek poleconych miejsce informacyjne jest
réwniez przeznaczone na umieszczenie nalepki (napisupkapwyrd&nika kategorii ,PRIORYTET”, a w
przypadku przesytek poleconych dodatkowo nalepKi zRkodem kreskowym oraz nalepki oki&jacej
ustug komplementarna ,Potwierdzenie odbioru”.

Wzér prawidtowo zaadresowanej przesytki listowej nerejestrowanej i przesyiki poleconej w obrocie
krajowym



MIEJSCE NA OZNACZENIE
MIEJSCE NA ADRES . POTWIERDZAJACE
€ WNIESIENIE OPLATY

NADAWCY A

=
Nazwa Firmy
ul /E/
g
|
|
|

00 - 000 MIEJSCOWOSC

MIEJSCE NA ADRES
ADRESATA

| /

MIEJSCE INFORMACYJNE
Miejsce na dodatkowe
nadruki/napisy np. adres www i
elementy graficzne NADAWCY
jak i wyraznik kategori
+PRIORYTET", nalep|

-
od 2 do 6mm

2 kodem kreskowym } £

oraz nalepki okreslajacej 8z. P. Janina Nowak | E
usluge komplementarng ul. Cicha 132 m 16

Potwierdzenie odbioru” - 12

otwierdzenie odbiory 62 - 200 GNIEZNO e

| E

la s

L

|
STREFA SZYFROWA, NIE UMIESZCZAC ZADNYCH NAPISOW 15 mm |
|




Zalacznik Nr 5 do Umowy

Zestawienie ilgciowo - wartosciowe przesytek w obrocie krajowym nadanych w dniu...

Nazwa firmy: Adres:

Przesyiki listowe nierejestrowane

Przedziat wagowy ekonomiczne riorytetowe
liczba cena taczna liczba cena tgczna
jednostkowa warto$c¢ jednostkowa warto$c¢
GABARYT A
do 50 g

ponad 50 do 100 g
"ponad 100 do 350 g
"ponad 350 do 500 g
{[ponad 500 do 1000 g
[ponad 1000 do 2000 g
GABARYT B
do 50 g
ponad 50 do 100 g
"ponad 100 do 350 g
"ponad 350 do 500 g
[lponad 500 do 1000 g
[ponad 1000 do 2000 g

[Razem

Zestawienie ilgciowo - wartosciowe przesytek w obrocie zagranicznym nadanych wnil ......

Nazwa firmy: Adres:

Przesviki listowe nierejestrowan:

ekonomiczne priorvtetowe

Kraje europejskie
Przedziat wagowy (tacznie z Cyprem,

- Kraje pozaeuropejskie STREFA "A" STREFA "B" STRER®' STREFA "D"
cah Rosj i Izraelem)

liczbe wartas¢ liczbe wartas¢ liczba wartas¢ liczbe wartas¢ liczba wartas¢ liczbe wartas¢

do 50 ¢

ponad 50 do 100

ponad 100 do 35¢C

ponad 350 do 50C

ponad 500 do 1000

ponad 1000 do 2000
ponad 2000 do 2500

ponad 2500 do 3000

ponad 3000 do 3500

ponad 3500 do 4000

| ponad 400 do 5000 ¢
w tym:

Usluga specijalnekspres
Razem ]l

DA.2100-2-4/16 Zatacznik nr 4



Wykaz wykonanych zamowi

Nazwa wykonawcy

Sktadajac oferte na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i Zganicznym
na potwierdzenie warunku, o ktorym mowa w pkt 2 tp@R zapytania ofertowego
oswiadczamze reprezentowana przeze mnie firma wykonata:

. Wartosé Okres od...do...
LP. Naz(\j/\éa | adres Opis Przedmiotu Zamowienia zamdwienia
odblorcy brutto (DD/MM/RRRR)
1.
2.

Uwaga: Do oferty nalgy zahczy¢ dokumenty potwierdzage, ze ww. ustugi zostaly wykonane
nalezycie

MiejSCOWGEE, datal ........c.eevvvvrrvriiiriiiiiiiiiiineseeeeeee

Podpis Wykonawcy lub upowaionego przedstawiciela Wykonawcy ............e.....

PIECZE WYKONAWCY ......ovvvvvvviriiiieneianeinrnnnsinnens



